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Programa de Capacitación.
Diplomado en Microsoft Excel: Niveles Básico, 
Intermedio y Avanzado.

36 Horas Online

Aprende a automatizar procesos, optimizar 

datos y mejorar la eficiencia en el análisis para 

impulsar tu desempeño profesional.

Condiciones.

*Precios no incluyen IVA.
*Consulta por beneficios exclusivos en 
inversión al inscribir grupos de 3 o más 
participantes.

Inversión.

Precio de lista $250.00*

$125.00*
Precio con
Apoyo Immersion

Información del programa.

Modalidad: Online - Abierto 
Horario: 8:00 am a 12:00 pm
Fecha de inicio: 31 de mayo 2025
Calendario de sesiones:

DIPLOMADO EN
MICROSOFT EXCEL
NIVEL BÁSICO A AVANZADO

Módulo 1

Mayo 31

Módulo 2

Junio 7, 14, 21 y 28

Módulo 3

Julio 5, 12, 19 y 26
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Descripción.

El Diplomado en Microsoft Excel está diseñado para desarrollar habilidades avanzadas en la gestión y 

análisis de datos, permitiendo a los participantes optimizar su productividad y toma de decisiones. A 

través de un enfoque práctico, aprenderán a utilizar funciones avanzadas, automatización de tareas y 

herramientas de visualización para mejorar la eficiencia en el trabajo. Este programa proporciona 

conocimientos clave para potenciar el uso de Excel en diversos entornos laborales, lo que impulsa la 

precisión y rapidez en el manejo de la información.

Beneficios del programa.

Acceso a plataforma Zoom Pro.

Material de apoyo digital completo.

Facilitador experto y acreditado internacionalmente.

Certificado de participación.

Conocimientos a adquirir.

Dominio avanzado de Excel: Aprender a utilizar herramientas y funciones avanzadas para optimizar 

el análisis y gestión de datos.

Automatización de tareas: Implementar técnicas para reducir el tiempo en procesos repetitivos y 

mejorar la eficiencia operativa.

Toma de decisiones basada en datos: Aplicar fórmulas y otras herramientas de visualización para 

interpretar información de manera precisa.

Mayor productividad laboral: Utilizar Excel de manera estratégica para mejorar el flujo de trabajo y 

optimizar recursos.

Aprendizaje práctico: Desarrollar habilidades mediante ejercicios aplicados a escenarios reales del 

entorno laboral.
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Módulo 1: Nivel Básico

Contenido del programa.

1. Introducción a Excel

Entorno y navegación:

� Menús, celdas, hojas y libros.

� Personalización de la interfaz.

2: Manejo de Datos

Gestión de datos:

� Insertar, eliminar y modificar filas/columnas. - Validación y protección de datos.

Ordenamiento y filtros:

� Ordenar datos. - Uso de filtros simples.

3. Fórmulas y Funciones

Funciones básicas: 

� SUMA, RESTAR, MULTIPLICAR, DIVIDIR. 

� Funciones de texto (CONCATENAR, IZQUIERDA).

Funciones condicionales:

� SI, SUMAR.SI, CONTAR.SI.

4. Gráficos y Tablas

Creación de gráficos:

� Tipos de gráficos y personalización.

Tablas de datos: 

� Tablas automáticas y referencias estructuradas.

Módulo 2: Nivel Intermedio

1. Funciones Avanzadas

Funciones de búsqueda:

� BUSCARV, BUSCARH, ÍNDICE, COINCIDIR.

Funciones lógicas:

� SI, - Y, O, NO.
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Módulo 3: Nivel Avanzado

1: Automatización con Macros 

Introducción a Macros:

� Grabación y ejecución de Macros.

Programación VBA:

� Creación de formularios y automatización de tareas.

2: Power Query y Modelado de Datos:

Importación y limpieza de datos:

� Conexión con fuentes externas.

3: Reportes Automatizados

Power Pivot y Power BI:

� Creación de reportes dinámicos.

4: Proyecto Final

Implementación de un Dashboard Integral:

� Aplicación de Macros, VBA, Power Query y Tablas Dinámicas.

2. Tablas Dinámicas

Creación y personalización:

� Segmentadores, filtros y cálculos personalizados.

3. Análisis de Datos

Escenarios y Solver:

� Análisis de hipótesis y búsqueda de objetivos.

4. Gráficos Avanzados

Tableros de control:

� Creación de dashboards interactivos.
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Juan José Sifontes es un experto en formación tecnológica y ciber-

seguridad con más de 15 años de experiencia como instructor y 

consultor. Es Ingeniero en Sistemas Informáticos por la Universidad 

Católica de El Salvador y posee múltiples certificaciones interna-

cionales de Cisco, Fortinet, Microsoft y Oracle, enfocadas en redes, 

ciberseguridad y desarrollo de software.

Ha liderado programas educativos en instituciones reconocidas 

de El Salvador, como el Centro de Formación Profesional CEREN y la 

Escuela de Negocios Aplicados, donde ha impartido cursos en 

Excel, redes LAN, Linux y ofimática. Es un referente en la enseñanza 

de Excel, destacando por su metodología práctica orientada al 

mercado laboral, con énfasis en la automatización de tareas y 

análisis de datos.

Además, está especializado en formación de formadores, con 

capacitación en didáctica y liderazgo educativo, lo que le permite 

crear ambientes de aprendizaje más participativos. Su enfoque en 

tecnología emergente y su capacidad para traducir conceptos 

complejos en enseñanzas aplicables lo convierten en un recurso 

clave para capacitaciones en Excel y herramientas digitales. Tam-

bién ha colaborado con empresas en la optimización de procesos 

mediante soluciones tecnológicas, ayudando a mejorar la eficien-

cia operativa. Su compromiso con la actualización constante en 

tendencias digitales le permite ofrecer contenidos actualizados y 

alineados con las necesidades del mercado.

Formación.

� Ingeniería en Sistemas 

Informáticos

� Certificaciones 

Internacionales en Cisco, 

Fortinet , Microsoft y Oracle.

� Especialización en 

Formación de Formadores.

Experiencia.

Facilitador.

Especial ista en Formación Tecnológica

Juan José
Sifontes


